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令和　　年　　月　　日
　　部 各位
歓送迎会のご案内
業務お疲れ様です。
さて、このたび【								】となりました。
つきましては、【　　】へのこれまでの感謝を表すとともに、これから一緒にお仕事をする【　　】への歓迎の意を込めまして、下記の通り歓送迎会を開催します。ぜひご出席お願いいたします。
記
日時：
場所：
		http://
会費：￥　　　　　　　（当日受付にて）
以上
なお、参加の可否を別添の用紙に記入し、　月　日（　）までに【　　】までお渡しください。
歓送迎会幹事　　
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